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1. Ml}c tieu, dBi tU'Q'Ilg 

a) M\lc tieu: 

Nhfun b6i dUOng cho hQc vien nhfrng kiSn thuc co bim v@ nghiep Y\l va kY 
nang cua cac chuc danh Bi thu, Pho Bi thu dang uy va nguOi dUng dAu cac t5 chuc 
chinh tri - xa hQi axa d6ng b~ng; xay d\ffig dQi ngli can bQ, cong chuc xa co ban 
lInh chinh tri viing vang, co trinh dQ nang 19c, phdm chfit dap Ung yeu cAu nhiem 
Y\llanh d~o, quim 19 hanh chinh, quan 19, di@u hanh kinh tS - xa hQi va thgc thi 
cong Y\l. 

b) DBi tuqng: .
 

- Bi thu Dang uy xa;
 

- Pha Bi thu Dang uy xa;
 

- Chu tich Dy ban M~t tr~ T5 quBc xa;
 

- Chil tjch HQi Lien hi~p ph\l nil xa;
 

- Chu tjch HQi Nang dan xa;
 

- Chli tich HQi C\lU chiSn binh xa;
 

- Bi thu Doan Thanh nien cQng san H6 Chi Minh xa.
 

2. Yen cAu 

a) Yeu cAu chung: 

- He thBng, c~p nh~t, nang cao ki@n thuc v@ 19 1u~n, nghiep Y\l va ~ nang dBi 
v6i cac chuc danh Bi thu, Pho Bi thu dang uy va nguOi dUng dAu cac t5 chuc chinh 
tri - xa hQi, cling nhu v@ t5 chilc ho~t dQng cua Dang va cac t5 chilc chinh tri - xa 
hQi axa d6ng bfutg; 

- Ap d\lng phuang phap giang d~y phil hgp v6i cac nQi dung chuyen d@; 

- Co kiem tra, danh gia trinh dQ hQc vien trong khoa hQc. 

b) Yeu cAu dBi vOi viec bien so~ wi lieu: 

- Cac chuyen d@ cua chuang trinh phai dugc bien so~ mQt cach khoa hQc, 
ng~n gQn va dugc ma hinh hoa; 



- NQi dung cac chuang, m\lc trong tUng chuyen dS phai t~o th3nh mQt h~ 

th8ng tri thuc, dam bao logic. Cac chuyen dS cfrn co m8i lien h~ ch~t che vm OOau 
OOung phai dS hi@u, tranh trimg l~p; . 

- Tid li~u cac chuyen dS dugc bien so~ cfrn thea kSt cfiu mo d@ giang vien dS 
c~p OO~t OOiing kiSn thuc mm cling OOu quy diOO mm dugc ban hanh trong cac van 
ban phap lu~t; 

- M6i chuyen dS dSu co cau hoi thao 1u~ (co th~ 1a cae tiOO hu8ng, bai t~p 
lam tren lOp tuy thea nQi dung chuyen dS); 

- Co daOO m\lc tai li~u tham khao sau m6i chuyen dS. 

c) Yeu cAu d8i v6i vi~c giang d~y: 

- Giang d~y thea p'huong phap tich cvc, chu trQng d8i tho~i v6i nguai hQc. 
Giang vien chi h~ th8ng va truySn d~t nhiing kiSn thuc 1y 1u~n co ban; chu trQng 
d~t cac cau hoi, tiOO hu8ng d~ ggi rna, huang cho hQc vien thao 1u~ va phat bi~u y 
kiSn, khong daOO gia dung sai rna d~ hQc vien t\1' danh gia va rUt ra' vfin dS cAn 
thiSt, OOung gop y d@ hQc vien n~m b~t cac v§n dS va ap dl:U1g vao thvc tiSn; 

- Giang vien cAn chuful bi t8t giao an, tai li~u va phat cho hQc vien tru6c rn6i 
gia gi~g d@ hQc vien tim hi@u, nghien Clm. 

d) Yeu cAu d8i v6i hQc vien: 

. - HQc vien phai nghien Clm tai li~u truac khi nghe giang, tham gia thao lu~n 

tren lOp; lam bai t~p, giai quySt tiOO hU8ng thea yeu cAu nQi dung bai giang do 
giang vien neu rae 

3. Phan bB thOi gian
 

- Thai gian cua toan hQ chuong triOO v6i tAng thai 1ugng 440 tiSt, trong do:
 

+ Ly thuy€t : 136 ti€t 
+ Thao lu~n va xu ly cae bai t~p tiOO hu6ng : 232 ti6t 
+ Thgc t€ 52 ti€t 
+ Ki6rn tra 08 ti€t 
+ Viet thu ho~ch 08 ti€t 
+ Khai giang, b€ giang 04 ti€t 

T6ng s6: 440 ti€t 

- TAng thai gian bili dU5ng cho timg chuc danh la 260 ti€t (6,5 tuan), bao gAm: 

+ Thai gian hili dU5ng ki€n thuc va ky nang chung 1a : 152 ti€t 

+ ThOi gian b6i dU5ng kY nang rieng can thi€t cho tirng chirc dar.th Iii. 36 ti€t 

+ Th\IC t€ 52 ti€t 

+ Ki€rn tra va vi€t thu ho~ch la 20 ti€t 



4. ciu true ehu011g trinh
 

Chuang trinh gAm 2 phfut:
 

A. Phfut 1: Nhfing ki8n thUe, ky nang co ban vS 16 chUe, ho~t dQng Clla h~ th6ng 
chinh tri xii trong qua trinh cong nghi~p hoa, hi~n ~ hoa nang nghi~p, nang thon 

B. PMn 2: Nghi~ V1) va cac ky nang cful thi8t trong cong mc Dang va cac t5 chilc 
chinh tri -xa hQi axii 

5. PhU01lg phap dao t~o, b6i du&ng 

+ Phuang phap thuy8t triOO; 

+ Thao lu~n nhom, bai t~p nhom; 

+ Dong vai; 

+ Giai quy8t cae bai t~p tlOO hu6ng thuOng g~p; 

+ Vi8t ti@u lu~; 

+ Khao sat thgc t8. 
6. Trang thi~t bi giang d~y 

Trang thi8t bi giang d~y: May tiOO, bang gifty l~t, gifty mau, but d~, bang diOO, 
may chi@u Projector, gifty kh5 AO. 

TT Cac chuyen de 

Thai 

lugng
(ti@t) 

Phful b6 thai luqng 
(ti€t) 

Ly' Th" 
ao 

thuy€t lu~n 

A 
Phan 1. NhUng Iden thuc, ky nang co ban ve t6 chuc, ho~t d{>ng 
clla h~ th6ng chinh tri xa trong qua trinh cong nghi~p hoa, hi~n ~i 
hoa nong nghiep, nong thon 

152 76 76 

1 Chuyen o@ 1: Nhiing van de co ban ve cang nghi~p hoa, 
hi~n d~i hoa nang nghi~p, nang than 

12 06 06 

2 Chuyen d~ 2: T6ng quan v~ t6 chtrc va ho~t dQng cua he 
th6ng chinh trj &xii 

12 06 06 

3 Chuyen d~ 3: T6 chirc vaho~t dQng HBND va UBND xa 12 06 06 

4 Chuyen d~ 4: T6 chirc Dang va cong bic Dang & xa 12 06 06 

5 Chuyen cl@ 5: Cong tac can be> axii 12 06 06 

6 
Chuyen tte 6: Thvc hi~n dan chli co sa va chinh sach ton 
giao &xa 

08 04 04 

7 Chuyen d@ 7: Ky nang lanh d~o, quan ly trong cong bic 
Dang va cac t6 chuc chinh trj - xa hQi axii 

12 06 06 

8 Chuyen de 8: Ky nang so~ thao va ban hanh van blln cua 
Dllng va cac t6 chuc chinh tri - xa h{>i &xii 

12 06 06 

9 
Chuyen o@ 9: Ky nang t6 chilc, v~n dQng quan chung tham 
gia cac phong trao va chuang trinh xay d\Il1g nang than m6'i 
axa 

12 06 06 



10 Chuyen o~ 10: Ky nang chti tQa va di~u haOO cac cUQc hQp 12 06 06 

11 Chuyen o~ 11: Ky nang thuy€t triOO 12 06· 06 

12 Chuyen o@ 12: Ky nang ki€rn tra, giam sat axa 12 06 06 

13 
Chuyen ct@ 13: Ky nang lanh d~o 
khi~u n~i, t5 cao eua cong dan 

va phoi hgp giAi quyet 12 06 06 

Ki€m tra phftn I 04 

B 
Phful 2: Nghi~p Vl) va cac ky nang can thiet trong cong mc Dang 
va cac t5 chirc chinh 1Ii ­xa hoi axa 216 96 120 

14 

Nghi~p V\l va cac ky nang cong tac cua .. 
Bi thu Dang uy xa va Ph6 Bi thu Dang uy xa 

Chuyen a@ 14: Nghi~p "\1, ky nang cong tac Dang doi vai 
Bi thu va Ph6 Bi thu dang uy xa 

36 

12 

16 

06 

20 

06 

15 
Chuyen ae 15: TiOO huong ve cong tac can b,o va giai dap 
OOUng vuOng mac, kh6 khan khi th\Ic hi~n dieu I~, cac qui 16 06 10 

16 

ch€ va chiOO sach can be) xa 
Chuyen de 16: Xu Iy mQt so tlOO huong ve th\Ic hi~n cong 
tac dang vien (] xa 08 04 04 

17 

Nghi~p V\l va cac ky nang cong tac cua 
Chu tjch Uy ban M~t tr~ T6 qu5c xa 

Chuyen ae 17: Uy ban M~t tr~n To quoc xa trong h~ thong 
chiOO trj &xa 

36 

08 

16 

04 

20 

04 

18 

19 

Chuyen ae 18: Nghi~p Vl), ky nang cong tac cua Chti tjch 
Uy ban M~t tr~n T6 qu5c xii 
Chuyen de 19: Xu Iy m9t so tiOO huang va giai dap OOUng 
vuOng rn~c, kh6 khan khi th\Ic hi~n di~u I~, cac qui ch~ va ., ., , 
chiOO sach trong cong tac cua Dy ban M~t tr~n To quac xii 

12 

16 

06 

06 

06 

10 

20 

Nghi~p Vl) va cac ky nang cong tac cua 
Chu tich H{>i Lien hi~p ph\! nit xa 

Chuyen de 20: H9i Lien hi~p ph\! nit trong h~ thang chiOO 
trj axa 

36 

08 

16 

04 

20 

04 

21 

22 

Chuyen ae 21: Nghi~p Vl), ky nang cong tac cua Chu tjch 
HQi Lien hi~p ph\! nit xa 
Chuyen a@ 22: Xu Iy mot so tiOO huang va giAi dap OOUng 
vuOng m~c, kh6 khan khi th\lc hi~n di~u I~, cac qui ch~ va 

12 

16 

06 

06 

06 

10 
chiOO sach trong cong tac cua HQi Lien hi~p ph\! nit xa 

23 

24 

25 

Nghi~p Vl) va cac ky nang cong tac cua 
Chti tjch He)i Nong dan xa 

Chuyen a@ 23: HQi Nong dan xii trong h~ thong chiOO tri a 
xa 
Chuyen as 24: Nghi~p Vl), ky nang cong tac cua Chu tjch 
HQi Nong dan xii 
Chuyen as 25: Xu ly rn9t so tlOO huong va giAi dap OOfrng 
vuOng m&c, kh6 khan khi th\lc hi~n di€u I~, cac qui eh€ va 

36 

08 

12 

16 

lQ 

04 

06 

06 

20 

04 

06 

10 
chiOO' sach trong cong tac ciia HQi Nong dan xa 



Nghi~p V\l va cac ky nang cong tac cua 
Chli tich HQi C\IU chien binh xa 36 16 20 

26 

27 

28 

29 

30 

31 

Chuyen d@ 26: H{>i C\IU chien binh xa trong h~ thong chinh 
tri axa 
Chuyen as 27: Nghi~p V\l, ky nang cong tac clla Chll tich 
HQi C\IU chien binh xa 
Chuyen d~ 28: Xli Iy mQt so tinh hu6ng va giai dap nhUng 
vuOng·m~c, kh6 khan khi th\lc hi~n di€u I~, cac qui che va 
chinh sach trong cong tac cua HQi C\IU chien binh xa 

Nghi~p V\l va cac ky nang cong tac cua 
'\ 

Bi thu Boan Thanh nien c9ng san Ho Chi Minh xa 
Chuyen tt~ 29: Boan Thanh nien cQng san Ho Chi Minh 
trong h~ th6ng chinh tri axa 
Chuyen a~ 30: Nghi~p V\l, ky nang cong tac cua Bi thu 
Boan Thanh nien cQng san H6 Chi Minh xa 
Chuyen ae 31: Xu Iy rnQt so tinh huang va giai dap nhUng 
vuOng m~c, kh6 khan khi th\Ic hi~n di€u l~, cac qui che va 
chinh sach trong cang tac clla Boan Thanh nien cQng san 
H6 Chi Minh xa 

08 

12 

16 

36 

08 

12 

16 

04 

06 

06 

16 

04 

06 

06 

04 

06 

10 

20 

04 

06 

10 

Ki€rn tra phAn II 04 

C Th\lc.te 52 
D Viet thu ho~ch toan khoa hQc 08 
E KJ1ai giang, be giang 04 

T6ng C9ng 440 



Ph§nI
 

NHiJNG KIEN 'IlIirc, ICY NANG CO BAN vE TO CHirc, HO~TDQNG
 

ciJA lIt THONG CHiNH TRJ xA TRONG QuA TRiNH CONG NGH¢P HoA,
 

~D~HoANONG NG~P,NONGTHON
 

Chuyen d8 1: Nhfmg vAn d8 co ban v8 eong nghi~p ho~, hi~n d~i hoa nong 

nghi~p, nong thon. (Thai luqng 12 ti~t, trong do 06 ti~t ly thuy~t, 06 ti~t th{lO lu~) 

I. QUAN DIEM CVA DANG vE CONG NGm~p HoA, HI~N J)~ HoA NONG 

NGm~p, NONG THON 

1. B~e diSm eua V~~t Nam trong qua trinh eong nghi~p hoa, hi~n d~i hmi nong 

nghi~p, nong thon 

2. Quan diSm, ehu wang v8 eong nghi~p hoa, hi~n d~i hoa nong nghi~p, 

nang than. 

II. MVC TIEU, NQI DUNG vA GIM PHAp CONG NGHI~P H6A, m¥N D~ 

HoA NONG NGHI~P, NONG THON 

1. M\lc tieu cang nghi~p hoa, hi~n d~i hoa nang nghi~p, nang than 

2. NQi dung va giai phap cang nghi~p hoa, hi~n d~i hoa nang nghi~p, nang than 

3. Cang nghi~p hoa, hi~n d~i hoa nang nghi~p, nang than axii 

Chuyen de 2: Ttmg quan ve h~ th6ng ehinh tri 6 xii (Thai luqng 12 ti~t, trong 
do 06 ti~t ly thuy~t, 06 ti~t thao lu~) 

I. QUAN DIEM CHUNG VE $ THONG CHiNH TRJ (J VI¥T NAM 

1. Khai ni~m ve h~ th6ng ehinh tri 
2. Nguyen t~e t6 ehue va ho~t dQng eua h~ th6ng ehinh tri 
II. DOl MOl HO~T DONG CVA H~ THONG CHiNH TRJ (J xA TRONG GIAI 

f)O~ HI~N NAY 

1. B6i m6i phuang thue lanh d~o eua Bang CSVN 

2. D6i m6i t6 ehue va ho~t dQng eua I-IDND, UBND xa 

3. B6i m6i t6 ehue va ho~t dQng eua cae t6 ehuc chinh tri - xa hQi 



Chuyen dS 3: T6 ehue va ho~t dQng eua lIDND va UBND xii. (Thoi luqng 12 

ti~t, trong do 06 ti~t ly thuy~t, 06 ti~t thao lu~) 

I. VI TID, VAl TRO CUA HDND, UBND xA 
1. Vi tri, vai tro cua lIDND xa trang qua trlrih CNH, HDH nang nghi~p, nang thon 

2. Vi tri, vai tro cua UBND xa trang qua trinh CNH, HDH nang nghi~p, nang thon 
II. ·CO cAu TO CHUC CUA HDND, UBND xA 
1. Co cAu t6 chuc cua lIDND xa 
2. Co cAu t6 chuc cua UBND xa 
III. CO CHE HO~T BQNG CUA HBND, UBND xA 
1. Co eh~ ho~t dQng eua lIDND xii 

2. Co eh~ ho~t dQng eua UBND xii 

Chuyen dS 4: T6 ehue Bang va eong tae Bang & xii. (Thai lUQ'Ilg 12 ti~t, trong 
do 06 ti~t ly thuy~t, 06 ti~t thao lu~n) 

I. TO CHUC DANG (J xA 
1. Khai quat vS t6 ehue Bang &xii 

2. Nang eao eh~t Im;mg eong tae t6 ehue Bang axii 

II. CONG TAc DANG (J xA
 
. 1. Khai quat nQi dung cong tac Dang axii
 

2. Bang lanh d~o thge hi~n nhi~m V\l phat triSn kinh t~ - xii hQi, an ninh, qu6e 
phong axa . 

III. PHU'ONG HU'ONG, NHI~M VV vA. GIM pHAp xAY DVNG BANG (J xA 
THmGIANTm 

1. Xay dvng Bang v~ ehinh tri 

2. Xay d\Olg Bang v~ tu tUOng 

3. Xay dvng Bang v~ t6 chile 

4. Xay dlJIlg m6i quan h~ gin bo mau thit gifra Bang v6i nhan dan 

Chuyen dS 5. Cong tae can bQ a xii. (Thoi luqng 12 ti~t, trong do 06 ti~t ly 
thuy~t, 06 ti~t thao lu~n) 

I. VAl TRO, VJ TID CUA cAN BQ vA. CONG TAc CAN BQ axA 

1. Vai tro, vi tri can bQ xii 

2. Vai tro, vi tri cong tac can be> xii 
II. THU'C TRANG DOl NGU CAN BO vA. CONG TAc CAN BO 0 xA HIEN NAY. ... .. 

1. Nhfrng Uti diSm 

2. Nhfrng khuy~t diSm 



3. Nguyen nhan cua nhiing uu di8rn va khuySt di8rn 

III. NQI DUNG vA cAe GW PHAp NANG CAO CHAT LUQNG DQI NGU cAN 

DQ vA CONG TAc cAN DQ xA m~N NAY 

1. V8 chAt luqng dQi ngii can bQ 

2. V8 nQi dung cong tac can bQ axa 
3. ·Cac gild phap nang cao chAt luqng dQi ngii can bQ va cong tac can bQ xa 

hi~nnay 

Chuyen d8 6: Thvc hi~n dan chu co sa va chinh sach ton giao axa. (Thai 
luQ11g 08 tiSt, trong do 04 tiSt ly thuySt, 04 tiSt thao lu~) 

I. NHirNG vAN DE .CO BAN vE nAN CHU co SO 
1. Khai ni~m dan chu va dan chu cO' sa 
2. Nhiing nQi dung co ban v8 dan chu cosa axa 
II. NHUNG VAN DE co BAN vE TON GIAO 0 xA 
1. Khai ni~m ton giao 

2. Gi6i thi~u nhiing ton giao axii 

3. Nhiing nQi dung co ban v8 quan ly ton giao axa 
III. MQT s6 GIAI PHAP NANG CAO CHAT LUQNG THVC HIlj:N nAN CHU co 

so vA CHiNH SACH TON GIAO 0 xA 
1. MQt s6 giai phap nang cao chAt luQ11g th\Ic hi~n dan chu axa 
2. MQt s6 giai phap nang cao chAt luQ11g thvc hi~n chinh sach ton giao 6 xa 

Chuyen d8 7: Ky nang lanh d~o, quan ly trong cong mc Dang va cac t6 chilc 

chinh tIi - xii hQi axa. (ThOi lUQllg 12 ti8t, trong do 06 tiSt ly thuy8t, 06 ti8t thao lu~) 

I. KHM NI~M VE LANH D~O, QuAN LY 
1. Khai ni~m v8 liinh d~o 

2. Khai ni~rn v8 quan ly 

3. Lanh ~o, quim ly trong cong mc Dang va cac t6 chilc chinh tri - xii hQi 6 xii 

II. PHONG cAcH LANH D~O, QUAN LY 
1. Khai ni~rn v8 phong cach lanh d~o, quan ly 

2. Phan lo~i phong cach liinh d~o, quan ly 

3. Yeu c~u chu quan va khach quan trong lanh d~o, quan ly 

III. ICY NANG LANH D~O, QuAN LY 
1. Ky nang lanh d~o axa 

2. Ky nang quitn ly (] xii 



Chuyen d~ 8: Ky nang so~ thao va ban harm van ban cua Dang va cac t6 
chuc chinh tIi - xii hQi i:J xii. (Thai 1ugng 12 tiSt, trong do 06 tiSt 1y thuySt, 06 tiSt 
thao lu~n) 

I. TONG QUAN vE vAN BAN eVA DANG vA cAe TO eH(fc CHiNH TRl - xA 
HQIOxA. 

1. Khai quat chung v~ van ban 

2. Cac lo~i van ban va thfun quy~n ban harm van ban cua Dang va cac t6 chuc 

chinh tri - xii hl)i 6 xii . 
II. YEu cAu vE NOI DUNG vA THE THUC VAN BAN CVA DANG 

1. Yeu cAu v~ nQi dU!1g 

2. Yeu cAu v8 thS thuc 

III. TRINH Tlj, THV TVC BAN HANH cAc LO";'I vAN BAN CVA BANG vA 

cAc TO CHUC CHiNH TRl- xA HOI 0 xA 
1. D6i v61 van ban cua Dang i:J xii 

2. B6i v6i van ban cua t6 chuc chinh trj - xii hl)i axii 

IV. ICY NANG SO..;.N THAO MOT so vAN BAN THONG DVNG 0 xA 
1. Nghi quySt 

2. QUYSt dinh 

3. Bao cao 

4. Cang van 

5. Bien ban 

6. Cac van ban khac... 

Chuyen d~ 9: Ky nang t6 chuc, v~ dQng quAn chUng tham gia cac phong 

trao, chuang trinh xay d\ffig nong thon moi (Thai 1ugng 12 tiSt, trong do 06 tiSt 1y 

thuySt, 06 tiSt thao 1u~n) 

I. KHAI QUAT CHUNG vE TO CHUC~ V~N DQNG QUAN CHUNG THAM GIA 

cAc PHONG TRAo, CHUONG TRINH xAY DljNG NONG THON MOl 

1. Khai ni~m va vai tra cua t6 chuc, v~n dQng quful chung tham gia cac phong 

trao, chuang trinh xay d\ffig nang than m6i 

2. Cae phong trao, chuong trinh xay dgng nong than m6i 

II. ICY NANG TO CHUC, V~N DQNG QUAN CHUNG THAM GIA cAc PHONG 

TRAo, CHUONG TRINH xAY DVNG NONG THON MOl 0 xA 
1. Ky nang phan tich tiOO hiOO kiOO tS - chiOO trj, van hoa - xii hQi i:J xii 

2. Ky nang chu tri, di~u ph6i cac ho~t dQng phong trao i:J xii 



Chuyen de 10: Ky nang chu tQa va dieu harm cac cUQc hQp cua Dang va cac t6 
chuc cmnh tIi - xii hQi axii. (ThOi lugng 08 tiSt, trong do 04 tiSt ly thuySt, 04 tiSt 
thao lu~) 

I. KHAI QUAT CHUNG vt HO~T DQNG HQP 

1. Khai ni~m va vai tra eua ho~t dQng hQp 

2. Phan lo~i cUQc hQp va tiOO chdt cac cUQc hQp axii 

ll. ICY NANG cHiJ TRi vA BIEU HANH cUQc HQP (} xx 
1. Ky nang chu tri va dieu haOO cUQc hQp cua t6 chuo Dang 

2. Ky nang chu tri va dieu harm cUQc hQp cua t6 chuc chiOO tri - xii hQi 

Chuyen de 11: Ky nang thuySt triOO. (ThOi lugng 12 tiSt, trong do 06 tiSt ly 
thuySt, 06 tiSt thao lu~) 

I. KHAI NI~M vA VAl TRO CVA THUYET TRiNH 

1. Khai ni~m thuySt triOO
 

2., Vai tra cua thuySt triOO
 

3. Cac lo~i thuySt triOO 

II. cAc Buac THUYET TRiNH TRuac CONG CHUNG 

1. Chuful hi thuySt triOO 

2. Th\IC hi~n thuySt trinh 

3. KSt thuc thuySt trinh 

Chuyen de 12: Ky nang kiem tra, giam sat axii. (ThOi lugng 12 tiSt, trong do 
06 tiSt ly thuySt, 06 tiSt thao lu~) 

I. NHUNG vAN BE co BAN VE KIEM TRA, GIAM SAT 

1. Khai ni~m kiSm tra, giam sat 

2. Vai tra cua kiSm tra, giam sat axii 

3. Nguyen cic kiem tra, giam sat 

4. HiOO thuc va phuong phap kiem tra, giam sat axii 

II. QUY TRiNH KIEM TRA, GIAM sAT 

1. Xay d\lllg kS ho~ch kiem tra, giam sat axii 

2. T6 chuc th\Tc hi~n kS ho~ch kiem tra, giam sat 

3. Bao cao, daOO gia kSt qua cong tac kiem tra, giam sat axii 

4. MQt s6 giai phap co han OO~m nang cao hi~u qua ho~t dQng kiem tra, giam 
sat axa 



Chuyen d8 13: Ky nang 1anh d~o va ph6i hgp ghii quy8t khi8u n~i, t6 cao cua 

cong dan axa. (Thai 1UQ1lg 12 ti8t, trong d6 06 ti8t 1y thuy8t, 06 ti8t thao 1u~) 

I. MOT SO VAN DE vE KIIIEU N~, TO eAo eVA CONG DAN axA 

1. Khai ni~m, y ngh'i'a vi~c khi8u n~i, t6 cao axa 

2. Tinh hinh chung v8 khi8u n~i, t6 cao axa 

3. Vi~c giai quy8t khi8u n~i, t6 cao axa 

II. KY NANG LANH D~O GIM QUYET KIIIEU N~I, TO cAo 

1. Bang Hinh d~o chinh quy8n xa trong giai quy8t khi8~ n~i, t6 cao 

2. Bang Hinh d~o c~c t6 chuc chinh tri - xa hQi axa tham gia giai quy8t khi8u 
. :.. " 

n~l,to eao 

III. KY NANG PHOI H<}P TRONG vI~e GIAI QUYET KHIEU N~I, TO cAo 

1. Ph6i hgp giiia chinh quy8n xa v6i cac t6 chuc chinh tri - xa hQi axa 

2. Ph6i hgp giiia cac t6 chuc chinh tri - xa hQi axa trong vi~c tham gia giai 

quy8t kh~8u n~i, t6 cao cua cong dan 

Ph§n II 

NG~pvvvAeAeKYNANGcANTHffiTTRONG 

eONG TAc DANG vA cAe TO CHUe CHiNH TRJ -xA HOI xA 

Nghi~p V\l va cae kY nang eong tae eoa Bi tbn' Dang oy xii 

va Pb6 Bi thtr dang uy xii 

Chuyen d8 14: Nghi~p Vl), ky nang cong tae Bang d6i v6i Bi thu Bang uy va Ph6 

Bi thu Dang uy xa. (Thbi lUQ11g 12 ti8t, trong d6 06 ti8t 1y thuy8t, 06 ti8t thao lu~) 

I. CHUC TRAeH, Nm~M VT), QUYEN H~ eVA Bi THU DANG iN, PH6 Bi 

TmJDANG iJy oxA 

1. Chue traeh eua Bi thu Dang uy, Pha Bi thu Bang tiy xii 

2. Nhi~m V\l, quy8n h~ cua Bi thu Bang uy, Ph6 Bi thu Bang uy xa' 

II. NG~P VV, KY NANG eONG TAe ellA Bi TOO DANG iN, PH6 Bi TOO 
DANG iNxA 

1. Nghi~p V\l cong tac t3 chuc, can bQ Bang axa 

2. Ky nang xfty dlJIlg va tri~n khai Nghj quy8t cua Dang axa 

3. Ky nang ph5i hgp cong tac v6i chinh quy8n axa 



4. Ky nang qulin ly tai ehiOO eua Dang axa 

5. MQt sa kY nang khac 

Chuyen d~ 15: Tmh huang v~ cong mc can bQ va giro dap OOUng vuang rn~c, kho 
khan khi th\IC hi~n di~u I~, cac qui che va chfnh sach can bQ 6 xa. (Thm IUQllg 16 tiet, 
trong do 06 tiet Iy thuyet, 10 tiet thao lu~) 

I. TINH HUONG vE CONG TAc CAN BO 
1. Quy ho~eh 

2. B6 OOi~m 

3. Luan chuySn 

4. ~i~u dQng 

5. Ky lu~t 

6. Cae tiOO huang khac 

II. GIM nAP NHiJ'NG WONG MAc, KH6 KHAN KHI THVC HI~N DIEU L~, 

cAc QUI CHE VA CHiNH sAcH cAN BO xA 
1. Thu tl;Lc t8 chuc d~i hQi dang 6 xa 

2. Cac qui che qUID Iy dang vien 6 xa
 

. 3. Chinh sach can bi? cfip xa
 

Chuyen d~ 16: Xu Iy rnQt sa tiOO huang v~ th\Ic hi~n cong tac dang vien axa. 
(Thai luqng 08 tiet, trong do 04 tiet Iy thuySt, 04 tiet thao lu~n) . 

I. KET N~P BANG 

II. KHAI TRU DANG VIEN 

ill. cHiNH sAcH DOl v61 DANG VIEN KIll TO cmJc DANG c6 THAY DOl 

IV. cAc TINH HUONG KHAc 

Nghi~p Vl} va cae kY nang cong tac cua 

Chii tjeh Uy ban Mit trin T8 quAe xii 

Chuyen d~ 17: Uy ban M~t tr~ T6 quac xa trong h~ thang chinh tIi axa 
(Thai lugng 08 tiet, trong do 04 tiSt Iy thuyet, 04 tiet thao lu~) 

I. CHUC NANG, NHI~M \TV CVA vi' BAN ~T T~N T6 QUOC xx 
1. Chuc nang cua Uy ban M~t tr~ T8 quac xa 

2. Nhi~rn V\l cua Uy ban M~t tr~ T8 quAc xa 



II. NGUYEN TAC vA TO CHUC uY BAN M~T TR4N TO QUOC xA 

1. Nguyen t~e t6 ehue eua Uy ban M~t tr~ T6 quBe xli 

2. T6 ehue eua Uy ban M~t tr~ T6 quBe xli 

TIl. pIWONG IWONG, Nm~M vv vA GIM pHAp DOl Mm CONG TAc ellA 

uY BAN M!T TR!N TO Quoe xA THO! GIAN Tm 

1. Phuong huOng, nhi~m V\l 

2. Giai phap d6i m&i eong tae eua Dy ban M~t tr~ T6 quBe xli 

Chuyen dS 18: Nghi~p Vl), kY nang eong tae eua Chu tieh Dy ban M~t tr~n T6 

quBe xli. (Thai lUQ11g 12 tiSt, trong do 06 tiSt ly thuySt, 06 tiSt thao lu~) 

I. CHUC TRAcH, NHI~M VV, QUYEN ~N CiTA CHiT TJCH iJy BAN M~T 

TR4N TO QUOC xA 

1. Chue traeh eua Chli tieh Dy ban M~t tr~ T6 quBe xli 

2. Nhi~m V\l, quySn h~n eua Chli tieh Dy ban M~t tr~n T6 quBe xli 

II. NGHI~P VV, KY NANG CONG TAc CiTA CHiT TJCH iTY BAN M~T T~ 

TOQ.uocxA 

1. Ky nang phBi hgp v&i t6 ehue Dang va ehinh quySn trong vi~e tri8n khai 

thvc hi~n dan chu co sa 
2. Ky nang phBi hgp eong tae v&i ehinh quySn nang eao eh~t lUQ11g eUQe v~n 

dQng "Toan dan doan kSt xay dvng dai sBng van hoa akhu dan eu" 

3. Ky nang phBi hgp v61 HQi Chfr th~p do trong vi~e quan ly va phan phBi 

hang cUu tfq 

Chuyen dS 19: Xu ly mQt sB tinh huBng va giai dap nhfrng vuOng m~e, kho 

khan khi thve hi~n diSu l~, cae qui ehS va ehinh saeh eua Dy ban M~t tr~ T6 quBe 

axli. (Thai lUQ11g 16 tiSt, trong do 06 tiSt ly thuySt, 10 tiSt thao lu~n) 

I. CONG TAc VE QUY Ho~eH vA sir DVNG CAN BO ellA M~T TR!N TO 

QuoexA 

II. THll TVC TO CHUC J)~ HOI M!T TR!N TO QUOC xA 

III. cAe QUY CHE QuAN LV THANH VIEN CllA M~T TR!N 

IV. eHiNH SACH cAN BO ellA M~T T~N TO QUOC xA 



Nghi~p V\I va cac kY nang cong tac cita Chit tjch HQi Lien hi~p phy oft xii 

Chuyen d@ 20: HQi Lien hi~p ph\! nfr xa trong h~ th6ng ehiOO trj 6 xa (ThOi 
luQ1lg 08 ti8t, trong do 04 ti8t ly thuy8t, 04 ti8t thito lu~) 

I. einre NANG, NHI~M vv eVA HOI LIEN HI¢P PHV N-cr xA 
1. Chue nang eua HQi Lien hi~p ph\! nu xii 

2. Nhi~m V\l eua HQi Lien hi~p ph\! nu xii 

II. NGUYEN TAC vA TO CHUC CVA HOI LIEN m~p PHV NU xA 
1. Nguyen t~e t8 ehue eua HQi Lien hi~p ph\! nil xa 

2. 'f8 ehue eua HQi Lien hi~p ph\! nil xa 

III. pHUONG HUONG, NHI~M VV vA GIAI PHAP DOl MOO CONG TAc eUA 
HOI LIEN HItP PHV NU xA 

1. Th\le tqmg dBi m6i nQi dung, phuong thue ho~t dQng eua HQi Lien hi~p 

ph\! nuxii 

4. Nhfrng nhi~m V\l, giiti phap tiep tl,le d8i m6i nQi dung, phuong thue ho~t 
dQng eua HQi Lien hi~p ph\! nit xii trong thai gian t6i 

Chuyen d@ 21: Nghi~p V\!, ky nang eong tae eua Chu tjeh HQi Lien hi~p ph\! 
nil xa. (Thai lUQ1lg 12 tiet, trong do 06 tiet ly thuy8t, 06 ti8t thito lu~) 

I. CHUC TRAcH, Nm~M \TV, QUYEN H~ CVA CHV TICH HOI LIEN ID¥P 
PHVNUxA . 

1. Chue trach eua Chli tich HQi Lien hi~p ph\! nu xii 

2. Nhi~m V\!, quy@n h~n eua Chu tjeh HQi Lien hi~p ph\! nil xa 

II. NGHI~P VV, KY NANG eONG TAc CVA CHV TICH HOI LIEN HI¥P PHV 
NUxA 

1. Ky nang nb b~t phan aOO tam tu, nguy~n vQng eua ph\! nil 

2. Ky nang xay d\fIlg k8 ho~ch, t8 chue triSn khai eong tac eua HQi 6 xa 

3. Ky nang ph6i hgp cong tac v6i chinh quy@n va cac t8 chue ehinh tIi - xa 
hQi khac axii 

Chuyen d@ 22: Xu ly mQt s6 tiOO hu6ng va giiti dap nhfrng vuOng m~c, kho 

khan khi th\lc hi~n di@u 1~, cae qui che va chinh saeh eua HQi Lien hiep ph\! nil 6 
xa. (Thai lUQ1lg 16 ti8t, trong do 06 ti8t ly thuyet, 10 ti8t thao lu~) 

I. TiNH HUONG vE CONG TAc CAN BO CVA TO eHire HQI LIEN HI~P PHV 
NUxA 

1. Quy ho~eh 



2. Ky lu~t 

3. Cae tiOO huang khac 
II. GIM BAP NHirNG VUONG MAc, KHO KlI.AN KHI THT/C m~N BIEU L$, 

cAe Qill eHE VA eHiNH SACH HOI VIEN HQI PHV NO' xA . 
1. Thu t1)e t6 ehue d~i hQi eua HQi axa 

2. Cae qui eh~ quan ly hQi vien eua HQi axa 

3. Chinh sach can bQ cua HQi Lien hi~p ph\! nu xii 

Nghi~p Vl} va cac ky nang cong tac cua ChiI tjch HQi Nong dan xi 

Chuyen dS 23: HQi Nong dan xa trong h~ thang ehinh tri axa. (Thai lUQ11g 08 
ti~t, 04 tith ly thuy~t, 04 ti~t thao lu~n) 

I. CHUC NANG, NHI~M VV CUA HOI N6NG DAN xA 
1. Chuc nang cua HQi Nang dan xii 

2. Nhi~m V\l eua H(>i Nang dan xii
 

ll. NGUYEN TAe vA TO cmJc CUA HQI N6NG DAN xA
 
1. Nguyen t~e t6 ehtre eua HQi Nong dan xa 

2. T6 ehtre eua HQi Nong dan xa 

+111. PHUONG HuONG, NHI~M VV vA GIM pHAp DOl MOl C6NG TAc CUA 

HOI N6NG nAN xA 
1. Phuong huOng, nhi~m V\l axii 

2. Giai phap d6i mm nQi dung, phuong thue ho~t dQng eua HQi Nong dan xa 

Chuyen dS 24: Nghi~p V\l, Icy nang eong tae eua Chu tieh HQi Nong dan xa. 
(Thai lUQ11g 12 ti~t, 06 ti~t ly thuy~t, 06 ti~t thao lu~) 

I. cmJc TRAcR, NllI$M VV, QUYEN ~ CUA cHiJ TICH HQI N6NG nAN xA 

1. Chuc trach eua Chu tich H(>i Nang dan xii 

2. Nhi~m Y\l, quySn h~n eua Chu tieh HQi Nong dan xa 

II. NGHI~P VV, ICY NANG CONG TAc CUA cHu TJCH HOI N6NG DAN xA 

1. Ky nang xay d1Jl1g t6 ehue HQi co so viing m~ 

2. Ky nang eong tae quan ly, diSu hanh cae nguBn van, quy eua HQi axa 

3. Ky nang ph8i hgp eong me v6i ehiOO quySn va cae t6 ehue ehinh tri - xa 
hQi khac axii 



Chuyen de 25: Xu ly mQt sa tioo huang va ghii dap OOiing vuOng m~c, k.ho 
khan khi th\Ic hi~n dieu 1~, cac qui ch8 va chinh sach cua HQi Nong dan xa. (ThOi 
lUQ'Ilg 16 ti8t, 06 ti8t ly thuy8t, 10 ti8t thao lu~) 

I. TINH·HUONG vt CONG TAc CAN BO . CllA TO CHUC HOI. NONG DAN xA 
1. Quy ho~ch 

2. Ky lu~t 

3. Cac tiOO huang khac 

II. GIM BAP NHUNG VUONG MAc, KH6 KHAN KHI THT/C ID}.tN BIEU L~, 

cAc QUI CHE vA. CHINH SACH HOI VIEN HOI NONG D~ xA 
1. Thu t\lC t6 chuc d~ hQi cac cAp HQi Nong dan xa 

2. Cac qui ch8 qmm ly hQi vien 

3. ChiOO sach can bQ eua HQi Nang dan xii 

Nghi~p Vl} va cae kY nang cong tac cita Chit ttch HQi C\fU chi~n binh xii 

Chuyen de 26: HQi C\fU chi8n binh xa trong h~ thang chinh tri a xa (Thai 
lUQ'Ilg 08 ti8t, trong do 04 ti8t ly thuy8t, 04 tiet thao lu~) 

I. eHUC NANG, NHI~M vv eVA HOI eT/U eIDEN BINH xA 

1. Chilc nang cua HQi C\fU chi8n binh xa 

2. Nhi~m V\l cua HQi C\fU chi8n binh xa 

II. NGUYEN TAc vA. TO CHUC CVA HQI cT/U CHIEN BINH xA 

1. Nguyen t~c t6 chilc cua HQi C\fU chi8n binh xa 

2. T6 ehilc eua HQi C\fU chiSn binh xa 

Chuyen de 27: Nghi~p V\l, Icy nang cong tac cua Chu tich HQi C\fU chi8n binh 
xa. (Thai lugng 12 ti8t, trong do 06 ti@t ly thuy8t, 06 ti8t thao lu~n) 

I. CHUC TRAcH, NIDJJ:M VV, QUYEN H~ CVA CHV TJCH HOI CT/U CHIEN 
BINHxA 

1. Chilc trach cua Chu tich HQi C\TU chi8n binh xa 

2. Nhi~m V\l, quyen h~ cua Chu tich HQi C\lU chi8n biOO xa . 

II. NGH¢P VV, ICY NANG CONG TAc eVA coo 11CR HOI CT/U CHIEN BINH xA 
1. Ky nang th\Ic hi~n cong tac t6 chilc HQi axa 

2. Ky nang xay dgng cau llilC bQ C\TU chi8n binh quan nhan, phat tri~n hQi vien Clla 
HQiaxa 

3. Ky nang th\Ic hi~n cae phong trao xoa d6i giam ngheo axii 



4. Ky nang ph6i hgp eong tae v6'i ehinh quy@n va cae t6 ehue ehinh tri - xa 
hQi khac 6 xa 

Chuyen d@ 28: Xu 19 mQt s6 tinh hu6ng va giai dap nhUng vu6ng m~e, kho 
khan khi th\le hi~n di@u l~, cae qui ehS va ehinh saeh eua HQi C\lU chien binh xa. 
(Thai lUQ11g 16 tiSt, trong do 06 tiSt 19 thuySt, 10 tiSt thao lu~) . 

I. THV TVC T6 CmJC D~ HQI cAe cAP CVA HOI (J xA . 
II. cAe QUI CHE QuAN L YHOI VIEN eVA HQI (J xA 
III. NHUNG CHINH SACH HO TRQ, PHAT TRIEN KINH TE nANH CHO CV1J 

CHIEN BINH xA 

Nghi~p vI} va ~ac ky nang cong tac coa Bi thtr f)oan Thanh nien 

CQng san H8 Chi Minh xii 

Chuyen d~ 29: Doan Thanh nien eQng san H6 Chi Minh trong h~ th6ng ehinh 
tri axa (Thai lUQ11g 08 tiSt, trong do 04 tiSt 19 thuySt, 04 tiSt thao lu~n) 

I. CHUC NANG, NHI~M VV CVA DoAN THANH NIEN CQNG sAN HO cHi 
MINHxA 

1. Chue nang eua Doan Thanh nien eQng san H6 Chi Minh xa 

2. Nhi~m V\l eua Dom Thanh nien eQng san H6 Chi Minh xa 
II. NGUYEN TAc vA T6 CHirC CVA BoAN THANH NIEN CQNG SAN HO CHi 

MINHxA 

1. Nguyen ilie t6 ehue eua Doan Thanh nien eQng san H6 Chi Minh xii 

2. 1'6 ehue eua Dom Thanh nien eQng san H6 Chi Minh xa 

Chuyen d~ 30: Nghi~p Vl), kY nang eong me eua Bi fuu Dom Thanh men eQng san 
H6 Chi Minh axii. (Thai lUQ11g 12 tiet, trong do 06 tiet 19 thuySt, 06 tiSt thao lu~) 

I. CHUC TRAcH, Nm¥M VV, QUYEN ~N eVA Bi THU BoAN THANH NIEN 
CQNG sAN HO CHi MINH xA 

1. Chue traeh eua Bi thu Dom Thanh hien eQng san H6 Chi Minh xii 

2. Nhi~m Vl), quy@n h~ eua Bi thu Doan Thanh men eQng san H6 Chi Minh xa 
II. NGHI~P VV, ICY NANG C6NG TAc CVA Bi THU BoAN THANH NIEN 

CQNG sAN HO CHI MINH ~ 

1. Ky nang t6 ehue cae ho~t dQng ~p thS danh eho thanh thiSu men, nhi d6ng axii 

2. KY nang nfun b~t tinh hinh tu tuOng va du lu~ xii hQi trong thanh men dja phuong 

3. Ky nang tu vfin va djnh hu6ng ngh~ nghi~p va vi~e lam eho dom vien 
thanh nien t~i dja phuong 



Chuyen d~ 31: Xu If mQt s5 tinh hu5ng va gild dap nhiing wang m~c, kho 
khan khi th\l'c hi~n di~u I~, cac qui ch~ va chinh sach cua Boan Thanh men cQng 
san H6 Chi Minh 6 xa. (Thm Iugng 16 ti~t, ttong do 06 ti~t If thuy~t, 10 ti~t thao 
lu~) 

I. TINH HUONG vE CONG TAc cAN BO eVA TO CmJC DoAN THANH NIEN 
CONG sAN HO cHi MINH 0 xA 

1. Quy ho~ch 

2. Ky lu~t 

3. Cac tinh hu5ng khac 

II. GIM HAP NHifNG vuONG MAc, KH6 KHAN KHI THVC H~N BlED L~, 
cAc QUI cRE vA CHINH SACH CAN BO DoAN vA BoAN VIEN 

1. Thu tl)C t8 chirc d~i hQi cac cAp 

2. Chinh sach can be> eua Uoan va doan vien eua Boan Thanh nien ce>ng san 

H6 Chi Minh. V 




