BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Poc ldp - Tw do - Hanh phic

. CHUONG TRINH
BOI DUGNG Bi THU, PHO Bi THU PANG UY XA VA
NGUOI PUNG PAU CAC TO CHUC CHINH TRI - XA HOI O XA PONG BANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 576 /OD-BNV hgay Zbthdng 6
ndm 2012 cua B¢ trucéng Bé Nji vu)

1. Muc tiéu, ddi twong

a) Muc tiéu:

Nhim bbi duéng cho hoc vién nhiing kién thirc co ban vé ngpiép VI:I’VE‘I ky
nang cua céc chirc danh ]‘31 thu\, Phé Bi thu dang Gy va ngudi ding dau cac to chirc
chinh tri - x4 h¢i & x8 dong bang; xay dung ddi ngli cadn bg, cong chirc x& cbd ban
linh chinh tri viing vang, c6 trinh d6 nang luc‘, phim chét dé,p mg yéu cdu nhiém
vu 18nh dao, quan ly hanh chinh, quan ly, di€u hanh kinh t€ - x4 hoi va thuc thi
cong vu.

b) Déituong:

- Bi thu Dang uy x4;

- Phé Bi thu Dang uy x4;

- Chu tich Uy ban Mt tran T quéc X4,

- Chu tich Hoi Lién hiép phu nir x4;

- Chu tich H)i Nong dén x4;

- Chu tich Hoi Cuu chién binh x3;

- Bi thu Poan Thanh nién c6ng san H6 Chi Minh x4.

2. Yéu ciu

a) Yéu cau chung;

- Hé théng, cip nhét, nang cao kién thirc vé& 1y luan, nghief:‘p vu Vé,,kf’ ning d6i
vOi céac chire danh Bi thl‘I, Ph(’) Bi thu dang uy va nguoi ding d?u cac to chirc chinh
tri - xa h@%, cﬁng nhur vé t0 chirc hoat dong cuia Pang va cac to chic chinh tri - x&
héi & x3 dong béng; ‘

- Ap dung phuong phap giang day phit hop véi cdc ndi dung chuyén dé;

- C6 kiém tra, d4nh gi trinh d6 hoc vién trong khda hoc.

b) Yéu clu dbi véi viée bién soan tai lidu:

- Céc chuyén d& cta chuong trinh phai dugc bién soan mdt cach khoa hoc,
ngan gon va dugc mo hinh hoa;



- Noi dung cac chuong, myc trong timg chuyén & phai tao thanh mdt hé
théng tri thirc, dam bao logic. Cac chuyén @ cin c6 méi lién hé chit ché véi nhau
nhung phai d& hidu, tranh tring 13p; |

- Tai liéu cac chuyén d& dugc bién soan can theo két cdu mo dé giang vién dé
c4p nhat nhimg kién thirc méi ciing nhu quy dinh méi dwgc ban hanh trong céc vin
ban phép luét;

- Mbi chuyén d& déu c6 cau héi thao lusn (c6 thé 13 cac tinh hudng, bai tap
1am trén 16p tuy theo ndi dung chuyén dé);

- C6 danh muc tai liéu tham khao sau mi chuyén dé.

¢) Yéu cdu dbi véi viée giang day:

- Giang day theo phuong phap tich cue, chil trong ddi thoai véi ngudi hoc.
Giang vién chi hé théng va truyén dat nhimg kién thirc 1y ludn co béan; cha trong
dit cac cau hoi, tinh hudng dé goi ma, hudng cho hoc vién thao ludn va phét bidu y
kién, khong dénh gis ding sai ma dé hoc vién tr danh gia va rat ra vén dé cin
thiét, nhung gép y d& hoc vién ném bét cac vin dé va ap dung vao thuce tién;

- Giang vién can chuén bj tbt gido 4n, tai lidu va phat cho hoc vién truéc méi
gidr gidng dé hoc vién tim hiéu, nghién ctu.

d) Yéu ciu dbi véi hoc vién:

- - Hoc vién phai nghién ctu tai li€u trude khi nghe giang, tham gia thao luan
trén 16p, 1am bai tap, giai quyét tinh hudng theo yéu ciu ndi dung bai giang do
giang vién néu ra.

3. Phén bd thoi gian

- Thoi gian ctia toan bd chuong trinh véi téng thai Irong 440 tiét, trong d6:
+ Ly thuyét : 136 tiét

+ Théo ludn va xir Iy cac bai tap tinh hubng : 232 tidt

+ Thue té : 52 tiét
+Kiém tra . 08 tiét

+ Viét thu hoach : 08 tiét

+ Khai giang, bé giang : 04 tiét

Tong sb: 440 tiét

- Téng thdi gian bdi dudng cho timg chirc danh 14 260 tiét (6,5 tuin), bao gdm:

+ Thoi gian bdi dudng kién thirc va k§ ning chung 12 : 152 tiét
+ Thoi gian boi dudng k§ ning riéng cin thiét cho timg chitc danh 13 : 36 tiét
+ Thyc té . 52 tiét

+ Kiém tra va viét thu hoach 1a .20 tiét



4. Ciu tric chwong trinh
Chuong trinh gém 2 phén: .
A. Phin 1: Nhiing kién thic, k§ ning co ban vé tb chirc, hoat dong ciia hé théng

chinh trj x3 trong qua trinh cng nghiép ho4, hién dai hoa ndng nghiép, ndng thén

B. Phén 2: Nghiép vu va céc k§ ning cin thiét trong cong tic Pang va céc td chirc

chinh trj - x4 hoi & xa

5. Phwong phap dio tao, bdi dudng

+ Phuong phép thuyét trinh;

+ Théo luén nhém, bai tdp nhom;

+ Déng vai;

+ Giai quyét cAc bai tap tinh hubng thudng gip;

+ Viét tiéu luan;

+ Khao sat thuc t8.

6. Trang thiét bj giang day

Trang thiét bi giang day: M4y tinh, bang gidy 14t, gidy mau, bit da, bing dinh,

may chiéu Projector, gidy khd AO.

Thoi |Phan bo thoi luong
TT Céc chuyén dé luong |———()__
(tiét) Ly Thao
thuyét luén

Phan 1. Nhiing kién thitc, k§ ning co ban vé t0 chic, hoat dong

A |cua hé thong chinh tri x3 trong qua trinh cong nghi€p ho4, hién dai| 152 76 76
hoé néng nghi¢p, ndng thdén

1 |Chuyén dé 1: Nhiing van d€ co ban v€ cdng nghip hod,| 12 06 06
hi€n dai hod ndng nghiép, ndng thén

? Chuyén dé 2: Toéng quan vé td chirc va hoat déng ctia hg| 12 06 06
thong chinh tri & x&

3 |Chuyén d& 3: T chirc va hoat dng HDND va UBND xa | 12 06 06

4 Chuyén dé 4: T4 chirc Pang va cong tac Pang & xa 12 06 06

5 |Chuyén dé 5: Cong tac can bd & xa 12 06 06

¢ |Chuyén dé 6: Thyuc hién din chii co s& va chinh sich ton| (g 04 04
gido & xa :

7 Chuyén de 7 : K¥ ning lanh dao, quan ly trong cOng tac| 12 06 06
Dang va céac t0 chirc chinh tri - x4 hoi & xa

g Chuyén de 8:7 K¥ néng soan thdo va ban hanh van béan cia| 12 06 06
Pang va céc t0 chirc chinh tri - x& hdi & xa
Chuyén dé 9: K¥ ning t6 churc, van dong quan chung tham| 12 06 06

9 |gia c4c phong trao va chuong trinh xay dung ndng thon méi
O xa




10 {Chuyén d& 10: K¥ ning chi toa va diéu hanh c4c cudc hop | 12 06 06
11 [Chuyén dé 11: K§ ning thuyét trinh 12 06 06
12 |Chuyén d@ 12: K§ nang kiém tra, gidm sat & x4 12 06 06
13 Chuyén de 13: K§¥ ning lanh dao va phdi hop giai quyét| 12 06 06
khleu nai, t6 céo clia cong dan
Kiém tra phin I 04
B Phén 2: Nghiép vu va c4c k§ nang can thiét trong cong tic Dang 216 96 190
va cac t0 chirc chinh tri - x4 hdi & xa
Nghiép vu va céc k§ néng cong tic cla 36 16 20
Bi thu Pang uy xa va Pho Bi thu Dang uy xa
14 Chuyén dé 14: Nghiép vu, k§ ning cong tic Pang dbi véi 12 06 06
Bi thu va Ph¢ Bi thu dang uy xa
Chuyén dé 15: Tinh hudng vé cdng tac can b va giai déap
15 nhtfrng vuéng mac, khé khin khi thuc hién diéu 1€, cdc qui| 16 06 10
ché va chinh sach can bd xa
Chuyén dé 16: Xir Iy mot sd tinh hubng vé thuc hién céng
16 tac dang vién & xa - 04 04
Nghiép vu va céc k§ nang cdng tac cua 36 16 20
. Chu tich Uy ban Mit tréin T quoc xa
Chuyén dé 17: Uy ban Mit trdn T6 qudc x4 trong hé thong
17 chinh tri & xa 08 04 04
13 Chuyén deé 18: Nghiép vy, k§ ndng cOng tac clia Chu tich 19 0' 6 06
Uy ban Mit tran T quc x4
Chuyén (’ie 19: Xtr Iy mdt sd tinh hu(‘)l}g va giai dép nh:[‘mg
19 [vuéng mic, khé khan khi thug hién diéu I¢, céc,qui ’ché val 16 06 10
chinh sach trong cOng téc ciia Uy ban Mt trdn T6 quoc xa
Nghiép vu va céc k¥ ndng cong téc clia 36 16 20
Chu tich H6i Lién hi€p phu nit xa
20 t(rl'h,uyeNn deé 20: Hoi Lién hi€p phu nit trong hé thong chinh 08 04 04
i & xa
21 Chuyén dé 21: Nghiép vu, k§ ning cong tic ctia Chil tich 12 06 06
Hgi Lién hi€p phu nit xa
Chuyén dé 22: Xir Iy mot s0 tinh hudng va giai dap nhimg
22 |vudng mic, kho khan khi thyc hién diéu 1€, cdc qui ché va| 16 06 10
chinh séach trong cong téc ciia Hoi Lién hiép phu nit xa
Nghiép vu va céc k¥ ndng cong téc cia 36 l‘ p 20
Chu tich Hi Nong dan xa :
’3 )((Z;uyén deé 23: Hoi Nong dan x4 trong hé thong chinh tri & 08 04 04
A x *A ~ - A r 7 L] .
: h
4 Ctlpy(in deA24 ~Ngh1<;p vu, k¥ ndng cong tac cia Chu tich 12 06 06
Héi Nong dén xa
Chuyén dé 25: Xir Iy mot s tinh hudng va giai dap nhimg
25 |vudng miéc, khé khéan khi thye hién di€u 1€, cdc qui ché va| 16 06 10

chinh sach trong cong tic cia Hoi Nong din xa




Nghiép vu va cac k¥ niing cong tac cia

Ch tich Hoi Cyu chién binh xa 6 | 16 20
Ch A A . A CA . -~ A A ’ .
26 o élign de 26: Hoi Cyu chién binh xa trong h¢ thong chinh 08 04 04
7 Chuyén dé 27: Nghiép vy, k§ néng cong tac cia Chu tich 12 06 06
Héi Cuu chién binh xa
Chuyén de 28: Xir Iy mét s6 tinh huong va giai dap nhimg
28 |vuéng mic, khé khin khi thwe hién diu 1&, cic qui ché va 16 06 10
chinh s4ch trong c6ng tac ciia Hdi Cyu chién binh xa
Nghiép vu va cac k¥ néng cong tac cia 36 16 20
Bi thu Poan Thanh nién cdng san H6 Chi Minh x3
Chuyén dé 29: Poan Thanh nién cong sian H6 Chi Minh|
29 trong hé théng chinh trj & xa 08 04 04
30 Chuyén dé 30: Nghiép vy, k¥ nang cong tac cua Bi thu 12 0 6 06
Doan Thanh nién cdng san Ho Chi Minh xa
Chuyén de 31: Xt Iy mot s6 tinh huong va giai dap nhing
31 vuéng mic, khé khin khi thuc hién diéu 18, cac qui ché va 16 06 10
chinh séch trong cong tac cia Doan Thanh nién cOng san
Ho6 Chi Minh x&
Kiém tra phin II 04
C |Thucté 52
D |Viét thu hoach toan khoa hoc 08
E [Khai giang, bé giang 04
Téng cong 440




Phén I
NHOUNG KIEN THUC,KY NANG CO BAN VE TO CHUC, HOAT PONG
CUA HE THONG CHINH TRI XA TRONG QUA TRiINH CONG NGHIEP HOA,
HIEN PAI HOA NONG NGHIEP, NONG THON
Chuyén d& 1: Nhimg vén d& co ban vé& cong nghiép hod, hién dai ho4 nong
nghiép, ndng thon. (Thoi lugng 12 tiét, trong @6 06 tiét 1y thuyét, 06 tiét thao ludn)

I. QUAN PIEM CUA PANG VE CONG NGHIEP HOA HIEN DPAI HOA NONG
NGHIEP, NONG THON

1. Bic diém cua Viét Nam trong qua trinh cong nghiép ho4, hién dai hod néng
nghiép, néng thén

2. Quan diém, chu trvong v& cong nghiép hoa, hién dai hoad ndng nghiép,
ndng thon.

II. MUC TIEU, NQOI DUNG VA GIAI PHAP CONG NGHIEP HOA, HIEN PAI
HOA NONG NGHIEP, NONG THON

1. Muc tiéu cong nghiép ho4, hién dai hod ndng nghiép, néng thén
2. N6i dung va giai phap cong nghiép hoé, hién dai hoa néng nghiép, ndng thén

3. Cong nghiép hoda, hién dai hda néng nghiép, ndéng thon & xa

Chuyen s 2: Tong quan vé hé théng chinh tri & x4. (Thoi lugng 12 tiét, trong
d6 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét thao luan)

I. QUAN PIEM CHUNG VE HE THONG CHINH TRI O VIET NAM

1. Khai niém vé hé théng chinh tri

2. Nguyén tic té chirc va hoat déng ciia hé théng chinh trj

IL. POI MOI HOAT PONG CUA HE THONG CHINH TRI G XA TRONG GIAI
POAN HIEN NAY

1. i méi phuong thirc 1anh dao ctia Pang CSVN
2. B6i méi td chirc va hoat dong cia HPND, UBND x4

3. Poi méi t6 chirc va hoat ddng cia céc to chirc chinh tri - x8 hoi



Chuyén dé 3: T chirc va hoat dong ctia HDND va UBND x4. (Thoi lugng 12
tiét, trong d6 06 tiét 1y thuyét, 06 tiét thao luén)

I. VI TRi, VAI TRO CUA HPND, UBND XA

1. Vi tri, vai trd ciia HDND x4 trong qua trinh CNH, HDH néng nghié€p, nong thén

2. Vi tri, vai tro ciia UBND x4 trong qué trinh CNH, HPDH néng nghi€p, néng thén

II..CO CAU TO CHUC CUA HDPND, UBND XA

1. Co chu td chirc cia HDND x4

2. Co clu td chirc cia UBND x4

IIl. CG CHE HOAT PONG CUA HPND, UBND XA

1. Co ché hoat dong ciia HDND x4

2. Co ché hoat déng ctia UBND x4

Chuyen dé 4: T4 chirc Pang va cdng tic Dang & x4. (Thoi luong 12 tiét, trong
d6 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét thao ludn)

I. TO CHUC PANG O XA
1. Khai quét vé t§ chirc Pang & x4
2. Nang cao chét lugng cong téc t& chirc Pang & x4
II. CONG TAC PANG G XA
" 1. Khai quat ni dung cong tdc Dang & xa
2. Pang l1anh dao thyuc hién nhiém vu phat trién kinh té - x4 héi, an ninh, qudc
phong & xa ‘

III. PHUGNG HUONG, NHIEM VU VA GIAI PHAP XAY DUNG PANG O XA
THOI GIAN TOI

1. Xay dyng Pang v& chinh trj
2. Xy dyng Pang vé tu tudng
3. Xay dung Pang vé t chic

4. Xay dung mdi quan hé gén b6 mau thit gitra Dang v6i nhan dan

Chuyén d& 5. Cong tac can bd & x4. (Thoi luong 12 tiét, trong d6 06 tiét 1y
thuyét, 06 tiét thao luén)

I. VAI TRO, VI TRI CUA CAN BQ VA CONG TAC CAN BQ § XA

1. Vai tro, vi tri can b0 x4

2. Vai tro, vi tri cong tac can by xa

II. THU'C TRANG POQI NGU CAN BQ VA CONG TAC CAN BQ XA HIEN NAY
1. Nhitng wvu diém
2. Nhitng khuyét diém



3. Nguyén nhan clia nhitng wu diém va khuyét diém
IIL. NQI DUNG VA CAC GIAI PHAP NANG CAO CHAT LUQNG POQI NGU CAN
BQ VA CONG TAC CAN BQ XA HIEN NAY
1. V& chét luong d6i ngii cén bd
2. V& ndi dung cong tac can bd & x4
3.°Céc giai phap ning cao chét lugng ddi ngii can bd va cong tac can bd xa
hién nay

Chuyé’n dé 6: Thuc hi,én dan cl:ui co sf)r va chinh sich ton gido & x&. (Thoi
lugng 08 tiet, trong d6 04 tiét ly thuyét, 04 tiét thao luan)

I. NHUNG VAN PE CO BAN VE DAN CHU CO SO

1. Khai niém dan chu va dén chi co so

2. Nhitng ndi dung co ban v& din chi co s¢ & x3

IL. NHUNG VAN PE CO BAN VE TON GIAO G XA

1. Khai niém t6n giao

2. Gi61 thiéu nhitng ton gido & xa

3. Nhfmg ndi dung co ban v& quéan 1y ton gido & x4

. 1. MOT SO GIAI PHAP NANG CAO CHAT LUQNG THU'C HIEN DAN CHU CO

SG VA CHINH SACH TON GIAO O XA

1. Mt sb giai phéap ning cao chét lugng thuc hién dan cht & x4

2. Mot sb giai phép ning cao chét lwong thuc hién chinh sich t6n gido & x&

Chuyén d& 7: K§ ning lanh dao, quéan ly trong cong tic Pang va céc td chic
chinh tri - x4 hdi & x4. (Thoi lugng 12 tiét, trong d6 06 tiét 1y thuyét, 06 tiét thao luan)

I. KHAI NIEM VE LANH PAO, QUAN LY

1. Khai niém vé lanh dao

2. Khi niém v& quan ly

3. Lanh dao, quén 1y trong cong tac Pang va céc t6 chirc chinh trj - x4 hoi & x&

II. PHONG CACH LANH PAO, QUAN LY

1. Khai niém v& phong cach lanh dao, quan ly

2. Phéan loai phong céach 1dnh dao, quan ly

3. Yéu cau chit quan va khach quan trong 1anh dao, quéan ly

III. KY NANG LANH PAO, QUAN LY

1. K§¥ néng lanh dao & xa

2.K¥ néng quan ly ¢ xa



Chuyén ¢ 8: K§ ning soan thao va ban hanh vin ban cia Pang va cic tb
chirc chinh trj - x& h6i & x3. (Thoi lugng 12 tiét, trong d6 06 tiét 1y thuyét, 06 tibt
thao luén) '

I. TONG QUAN VE VAN BAN CUA PANG VA CAC TO CHU'C CHINH TRI - XA
HOI O XA.

1. Khéi quét chung v& van ban

2. C4c loai van ban va thdm quyén ban hanh vin ban ciia Pang va céc tb chirc
chinh tri - x3 hoi & xa

IL. YEU CAU VE NQI DUNG VA THE THUC VAN BAN CUA DANG

1. Yéu cau vé ndi dung

2. Yéu céu vé thé thirc

III. TRINH TU, THU TUC BAN HANH CAC LOAI VAN BAN CUA PANG VA
CAC TO CHUC CHINH TRI - XA HQI § XA

1. P6i v6i van ban cua Dang & xa

2. D61 véi vin ban ctia td chirc chinh tri - x3 hoi & x4

IV. K¥ NANG SOAN THAO MOQT SO VAN BAN THONG DUNG G XA

1. Nghi quyét

2. Quyét dinh

3. Bao cao

4. Cong van

5. Bién ban

6. Cac van ban khac...

Chuyén d& 9: K§ ning t§ chirc, van ddng quén ching tham gia cic phong
trdo, chuong trinh x4y dung néng thon méi. (Thoi lugng 12 tiét, trong d6 06 tiét 1y
thuyét, 06 tiét thao luan)

I. KHAI QUAT CHUNG VE TO CHUC, VAN PONG QUAN CHUNG THAM GIA
CAC PHONG TRAO, CHUONG TRINH XAY DUNG NONG THON MOI

1. Khai niém va vai trd ctia td chirc, vin dong quin ching tham gia céc phong
trao, chuong trinh x4y dung néng thon méi ‘

2. Cac phong trao, chuong trinh xay dung néng thon mdi

I1. KY NANG TO CHUC, VAN PONG QUAN CHUNG THAM GIA CAC PHONG
TRAO, CHUONG TRINH XAY DUNG NONG THON MO1 § XA

1. K§ nang phan tich tinh hinh kinh té - chinh tri, vin héa - x& hdi & x4

2. K¥ ning chu tri, diéu phdi cac hoat déng phong trao & xa



Chuyén d 10: K§ ning chii toa va diéu hanh céc cudc hop cia Pang va céc td
chirc chinh trj - x& hdi & x4. (Thoi lugng 08 tiét, trong d6 04 tiét 1y thuyét, 04 tiét
thao luan)

1. KHAI QUAT CHUNG VE HOAT PONG HQP

1. Khai niém va vai trd clia hoat dong hop

2. Phan loai cudc hop va tinh chét cac cudc hop & x&

I1. KY NANG CHU TRi VA PIEU HANH CUQC HQP O XA

1. K§ ning chii tri va didu hanh cudc hop ctia tb chire Pang

2. K§ ning chu tri va didu hanh cudc hop ciia td chirc chinh tr - x3 hoi

Chuyén @& 11: K§ ning thuyét trinh. (Thoi luong 12 tiét, trong d6 06 tiét Iy
thuyét, 06 tiét thao luan)

I. KHAI NIEM VA VAI TRO CUA THUYET TRINH
1. Khai niém thuyét trinh
2. Vai trd ctia thuyét trinh
3. Céc loai thuyét trinh
- II. CAC BUGC THUYET TRINH TRUGC CONG CHUNG
1. Chuén bj thuyét trinh
2. Thyc hién thuyét trinh
3. Két thac thuyét trinh

Chuyén qé 12: Ky ning kiém tra, giam sat & xa. (Thoi luong 12 tiét, trong d6
06 tiét 1y thuyét, 06 ti€t thao luan)

I. NHUNG VAN DE CO BAN VE KIEM TRA, GIAM SAT

1. Khai niém kiém tra, gidm sét

2. Vai trd ctia kidm tra, giam st & x3

3. Nguyén tic kiém tra, gidm st

4. Hinh thirc va phuong phép kiém tra, giam st & xa

II. QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT

1. Xay dung ké hoach kiém tra, gidm st & xa

2. T4 chire thyc hién ké hoach kiém tra, gidm sat

3. B4o céo, danh gia két qua cong téc kiém tra, gidm st & x&

4. Mot sb giai phap co ban nhim ning cao hidu qua hoat déng kiém tra, gidm
sat & xa



Chuyén & 13: K§ ning 1anh dao va phdi hop giai quyét khibu nai, té cdo cia
cdng dan & x4. (Thoi luong 12 tiét, trong d6 06 tiét 1y thuyét, 06 tiét thao luin)
I. MOT SO VAN PE VE KHIEU NAI, TO CAO CUA CONG DAN 0 XA
1. Khéi niém, ¥ nghia viéc khiéu nai, t6 cdo & x3
2. Tinh hinh chung v& khiéu nai, t6 cdo & x3
3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo & x&
II. KY NANG LANH PAO GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
1. Pang 1anh dao chinh quyén x4 trong giai quyét khidu nai, td cdo
2. Pang lanh dao céc 6 chirc chinh tri - x& hoi & x4 tham gia giai quyét khiéu
nai, t§ céo
III. K¥ NANG PHOI HOP TRONG VIEC GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
1. Phéi hop gifta chinh quyén x& véi céc td chirc chinh tri - x4 hoi & x4
2. Phéi hop gifra céc td chirc chinh tri - x4 hdi & x& trong viée tham gia giai

quyét khiéu nai, t6 cdo cua cong dan

Phan II
NGHIEP VU VA CAC KY NANG CAN THIET TRONG
CONG TAC PANG VA CAC TO CHU'C CHINH TRI - XA HOI XA

Nghiép vu va cac k¥ niing cong tac ciia Bi thw Dang ty xa
va Pho Bi thw dang uy xa

Chuyén dé 14: Nghiép vu, k§ ning cong téc Dang ddi véi Bi thu Pang vy va Phé
Bi thur Dang vy x4. (Thoi luong 12 tiét, trong d6 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét thao ludn)
I. CHUC TRACH, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BI THU PANG UY, PHO Bi
THU PANG UY O XA
1. Chtrc trach cua Bi thu Dang ty, Pho Bi thu Pang uy xa
2. Nhiém vu, quyén han ciia Bi thu Pang ty, Ph6 Bi thu Pang iy x3
II. NGHIEP VU, KY NANG CONG TAC CUA Bi THU PANG UY, PHO Bi THU
PANG UY XA
1. Nghiép vu cong tac td chirc, can bd Pang & xa
2. K§ ning x4y dung va trién khai Nghi quyét ctia Pang & x4
3. K§ ning phdi hop cong tac véi chinh quyén & x3



4. K§ ning quan ly tai chinh cia Pang & x3
5. Mot s k¥ ning khac

Chuyén & 15: Tinh hubng vé cbng tac c4n bd va giai d4p nhimg vudng méc, khé
khin khi'thuc’ hién diél} 1€, céci qui ché va chinh séch cén bd & x&. (Thoi heong 16 tiét,
trong d6 06 tiét ly thuyét, 10 tiet thdo luan)

I. TINH HUONG VE CONG TAC CAN BQ

1. Quy hoach

2. B nhiém

3. Luan chuyén

4. Diéu dong

5. Ky lujt

6. Céc tinh hudng khac

II. GIAI PAP NHUNG VUONG MAC, KHO KHAN KHI THUC HIEN PIEU LE,
CAC QUI CHE VA CHINH SACH CAN BQ XA

1. Tha tuc td chirc dai hoi dang & xa

2. Céc qui ché quan 1y dang vién & x3

. 3. Chinh sach cén bd cp xa

Chuyén d& 16: X Iy mot sb tinh huong vé thuc hién cong tc dang vién & x4.
(Thoi lugng 08 tiét, trong d6 04 tiét 1y thuyét, 04 tiét thao luén)

I. KET NAP PANG

II. KHAI TRU PANG VIEN

IIl. CHiINH SACH POI VOI PANG VIEN KHI TO CHU'C PANG CO THAY HOI
IV. CAC TINH HUONG KHAC

Nghiép vu va cac k§ ning cong tac cia

Chii tich Uy ban Mt tran Té qudc xa

Chuyén dé 1’7: Uy ban Mét’trén T guéc xﬁ’ trong hé théng chinh tri & xa
(Thoi lugng 08 tiét, trong d6 04 tiet ly thuyet, 04 tiet thao lun)

I. CHUC NANG, NHIEM VU CUA UY BAN MAT TRAN TO QUOC XA

1. Chtrc néng cia Uy ban Mit tran T quéc xa

2. Nhiém vu cia Uy ban Mt trin T qudc xa



II. NGUYEN TAC VA TO CHUC UY BAN MAT TRAN TO QUOC XA
1. Nguyén tic td chirc ctia Uy ban Mit tran T quéc xa
2. Tb chirc ciia Uy ban Mit trin T quéc xa
III. PHUONG HUONG, NHIEM VU VA GIAI PHAP POI MOI CONG TAC CUA
UY BAN MAT TRAN TO QUOC XA THOI GIAN TOI
1. Phuong hudéng, nhiém vy

2. Giai phéap dbi méi cong tac ctia Uy ban Mt tran T qubc x&

Chuyén d& 18: Nghiép vu, k¥ ning cong tac ctia Chi tich Uy ban Mit tran T6
qudc x&. (Thoi lugng 12 tiét, trong do 06 tiét 1y thuyét, 06 tiét thao luan)

I. CHUC TRACH, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHU TICH UY BAN MAT
TRAN TO QUOC XA '

1. Chitc trach ctia Chi tich Uy ban Mit tran TS quc x3

2. Nhiém vu, quyén han ciia Ch tich Uy ban Mit tran TS qudc x4

I1. NGHIEP VU, KY NANG CONG TAC CUA CHU TICH UY BAN MAT TRAN
TO QUOC XA

1. K§ ning phbi hop vdi td chirc Pang va chinh quyén trong viéc trién khai
thue hién dan chu co s&

2. K§ nang phdi hop cong tac véi chinh quyén ning cao chét lugng cudc van
d6ng “Toan dan doan két xay dung doi séng vin héa & khu déan cu”

3. K§ nang phdi hop v6i Hoi Chit thip d6 trong viéc quan 1y va phan phdi

hang ctru trg

Chuyén dé& 19: X Iy mot sb tinh hudng va giai dap nhimg vudng méc, khé
khin khi thyc hién diéu 18, cic qui ché va chinh sach ctia Uy ban Mit tran T8 quéc
& x4, (Thoi lugng 16 tiét, trong d6 06 tidt Iy thuyét, 10 tiét thao luan)

I. CONG TAC VE QUY HOACH VA SU DUNG CAN BQ CUA MAT TRAN TO
QUOC XA

II. THU TUC TO CHUC PAI HQI MAT TRAN TO QUOC XA

III. CAC QUY CHE QUAN LY THANH VIEN CUA MAT TRAN

IV. CHINH SACH CAN BO CUA MAT TRAN TO QUOC XA



Nghié€p vu va cac ky niing cdng tac cia Chia tich Hji Lién hiép phu nir xa

Chuyén dé 20: Hoi Lién hiép phu nit x3 trong hé théng chinh tri & x& (Thoi
lugng 08 tiét, trong d6 04 tiét 1y thuyét, 04 tiét thao luén) :
1. CHU'C NANG, NHIEM VU CUA HOI LIEN HIEP PHU NU XA
1. Chirc nang cia Hoi Lién hi€p phu nir xa
2. Nhiém vu cia Hoi Lién hi€p phy nir xa
II. NGUYEN TAC VA TO CHUC CUA HOI LIEN HIEP PHU NU XA
1. Nguyén tic tb chirc ctia Hoi Lién hiép phu nit xa
2. Tb chirc ctia Hoi Lién hiép phu nir x4
III. PHUONG HUONG, NHIEM VU VA GIAI PHAP POI MOI CONG TAC CUA
HOI LIEN HIEP PHU NU XA
1. Thye trang dbi méi ndi dung, phuong thirc hoat dong ctia Hoi Lién hiép
phu nit xa
2. Nhitng nhiém vu, giai phap tiép tuc d6i méi ndi dung, phuong thirc hoat
dong cua Hoi Lién hiép phu nit xa trong thoi gian to1

Chuyén d& 21: Nghiép vu, k§ ning cbng tic ciia Chu tich Hoi Lién hiép phu
nir x4. (Thoi lugng 12 tiét, trong d6 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét thao lun)

I. CHUC TRACH, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHU TICH HOQI LIEN HIEP
PHU NU XA '

1. Chtc trach cua Chu tich Hoi Lién hi€p phu nir xa

2. Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Hoi Lién hiép phu nit xa

II. NGHIEP VU, KY NANG CONG TAC CUA CHU TICH HOQI LIEN HIEP PHU
NU XA

1. K§ ning nim bét phan 4nh tdm tu, nguyén vong cia phu nit

2. K§ nang x4y dung ké hoach, t§ chirc trién khai cong téc ctia Hoi & x4

3. K§ ning phdi hop cong tac vé6i chinh quyén va céc t§ chirc chinh tri - x&
hoi khac & xa

Chuyén d& 22: Xt ly mot sb tinh hudng va giai dép nhing vuéng mic, khé
khan khi thuc hién diéu 18, cic qui ché va chinh sich ctia Hoi Lién hiép phu nit &
x4. (Thoi luong 16 tibt, trong d6 06 tiét 1y thuyét, 10 tiét thao luan)

I. TINH HUONG VE CONG TAC CAN BQ CUA TO CHUC HOQI LIEN HIEP PHU
NU XA

1. Quy hoach



2. Ky luat
3. C4c tinh hudng khac

IL. GIAI PAP NHUNG VUONG MAC, KHO KHAN KHI THU'C HIEN PIEU LE,
CAC QUI CHE VA CHINH SACH HOQI VIEN HQI PHU NU XA

1. Thu tuc t§ chirc dai hoi ctia Hoi & x3
2. Cac qui ché quan 1y hoi vién ctia Hoi & x3
3. Chinh sach cén bd ctia Hoi Lién hiép phu nif xa

Nghié€p vu va cac k§y ning cong tac ciia Chii tich H¢i Nong dan xa

Chuyén d& 23: H6i Néong dan x4 trong hé théng chinh tri & x3. (Thoi lwong 08
tiét, 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thao luan)
1. CHU'C NANG, NHIEM VU CUA HQI NONG DAN XA
1. Chirc ndng cuia Hoi Nong dan xa
2. Nhi€ém vu ctia Hoi Nong dan xa
II. NGUYEN TAC VA TO CHUC CUA HQI NONG DAN XA
1. Nguyén tic td chirc cia Hoi Nong dan xa
2. Tb chirc ctia Hoi Nong dan xa
TII. PHUONG HUONG, NHIEM VU VA GIAI PHAP POI MOI CONG TAC CUA
HQI NONG DAN XA
1. Phuong hudng, nhiém vu & x&8
2. Giai phap dbi méi ndi dung, phuong thirc hoat ddng ctia Hoi Nong dén xa

Chuyén dé 2’4: Nghiép vu, k}”f nang 96ng tac cta Cha tich Hoi Nong dén xA.
(Thoi luong 12 tiet, 06 tiét ly thuyet, 06 tiét thao luén)

1. CHU'C TRACH, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHU TICH HQI NONG DAN XA

1. Chtre trach ctia Chu tich Hoi Nong dén xa

2. Nhiém vu, quyén han cida Cha tich Hoi Nong dan xa

II. NGHIEP VU, K¥ NANG CONG TAC CUA CHU TICH HQOI NONG DAN XA

1. K§ ning x4y dung t6 chirc Hoi co s& vimg manh

2. K§ ning cong tac quan 1y, diéu hanh cac ngudn vén, qui ctia Hoi & x4

3. K§ néng phdi hop cong tac voi chinh quyén va céc to chirc chinh tri - x&
hoi khac & x3



Chuyén d& 25: Xt 1y mot s6 tinh hudng va giai d4p nhitng vudng mic, khé
khén khi th};c hién’diéu 1€, c’:éc qui f:hé va chinh sach cia Hoi Nong déan x3. (Thoi
lugng 16 tiet, 06 tiet ly thuyét, 10 tiet thao luin)

I. TINH HUONG VE CONG TAC CAN BQ CUA TO CHUC HQI NONG DAN XA

1. Quy hoach

2. Ky luat

3. Céc tinh hudng khac

II. GIAI PAP NHUNG VUOGNG MAC, KHO KHAN KHI THUC HIEN PIEU LE,
CAC QUI CHE VA CHINH SACH HOI VIEN HQI NONG DAN XA

1. Tha tuc t6 chirc dai hdi céc cép Hoi Nong dan xa

2. Céc qui ché quan 1y hoi vién

3. Chinh sach cén bd ctia Hoi Nong dén x3

Nghiép vu va cac k¥ ning cong tic cia Chii tich Hoi Cyru chién binh x3

Chuyén d 26: Hoi Cuu chién binh x4 trong hé théng chinh tri & x& (Thoi
luong 08 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thao luén)

I. CHUC NANG, NHIEM VU CUA HQI CUU CHIEN BINH XA

1. Chire nang cta Hoi Cuu chién binh x4

2. Nhiém vu ctia Hi Cyru chién binh x3

IL. NGUYEN TAC VA TO CHUC CUA HOI CUU CHIEN BINH XA

1. Nguyén téc t6 chirc ctia Hoi Cuu chién binh x&

2. Tb chirc ctia Hoi Cuu chién binh x&

Chuyén dé& 27: Nghiép vu, k§ ning cong tac cia Chu tich H6i Cyu chién binh
x4. (Thoi luong 12 tiét, trong d6 06 tiét 1y thuyét, 06 tiét thao luan)

I. CHUC TRACH, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHU TICH HQI CUU CHIEN
BINH XA ‘

1. Chirc trach ctia Chui tich Hai Curu chién binh x3

2. Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Hoi Cuu chién binh xa

II. NGHIEP VU, KY NANG CONG TAC CUA CHU TICH HQI CUU CHIEN BINH XA

1. K§ ning thyc hién cong tac td chirc Hoi & x4

2. K§ ning x4y dung cu lac bd ciru chién binh quan nhén, phat trién hoi vién clia
Hoi & x3

3. K¥ nidng thuc hién céc phong trao x6a ddi giam ngheo & xa



4. K§ ning phbi hop cong tic voi chinh quyén va céc td chire chinh tri - x3
hoi khac & x3

Chuyén d& 28: Xir Iy mot s tinh hudng va giai dép nhimng vuc’mg méc, khé
khin khi thyuc hién diéu 18, cac qu1 ché va chinh sich ciia Hi Cyu ch1en binh x4.
(Thoi lucmg 16 tiét, trong d6 06 tiét 1y thuyét, 10 tiét thao luan)

1. THU TUC TO CHU'C PAI HOI CAC CAP CUA HOL O XA

II. CAC QUI CHE QUAN LY HOQI VIEN CUA HOI O XA

1. NHUNG CHINH SACH HO TRQ, PHAT TRIEN KINH TE DANH CHO CUU
CHIEN BINH XA

Nghiép vu va cac kj niing cong tac ciia Bi thw Poan Thanh nién
' Cong san Hd Chi Minh xi

Chuyén d& 29: Poan Thanh nién cdng san H6 Chi Minh trong hé théng chinh
tri & x& (Thoi luong 08 tiét, trong d6 04 tiét 1y thuyét, 04 tiét thao lusn)

I. CHUC NANG, NHIEM VU CUA POAN THANH NIEN CONG SAN HO CHI
MINH XA

1. Chitc ning ctia Poan Thanh nién céng san H6 Chi Minh x4
2. Nhiém vu ctia Poan Thanh nién cdng san Hb6 Chi Minh xa

II. NGUYEN TAC VA TO CHUC CUA POAN THANH NIEN CONG SAN HO CHi
MINH XA

1. Nguyén tic té chirc cia Poan Thanh nién cdng san H5 Chi Minh x3
2. T4 chitc ctia Poan Thanh nién cdng san H5 Chi Minh x4

Chuyén dé 30: Nghiép vy, k§ ning cong tic ciia Bi thu Poan Thanh nién cong san
Hb Chi Minh & x4. (Thoi lwong 12 tiét, trong d6 06 tiét 1y thuyét, 06 tiét thao lun)

I. CHUC TRACH, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA Bi THU POAN THANH NIEN
CONG SAN HO CHI MINH XA

1. Chtrc trach ctia Bi thu Poan Thanh nién cdng san HS Chi Minh x4
2. Nhiém vu, quyén han ctia Bi thu Poan Thanh nién céng san H6 Chi Minh x4

II. NGHIEP VU, KY NANG CONG TAC CUA Bi THU POAN THANH NIEN
CONG SAN HO CHI MINH

1. K§ niing t6 chirc c4c hoat dong tap thé danh cho thanh thiéu nién, nhi dong & x4

2.K§ néng nim bit tinh hinh tir tuéng va dur luén x& hoi trong thanh nién dia phuong

3. K§ ning tu van va dinh huéng nghé nghiép va viéc lam cho doan vién
thanh nién tai dia phuong



1
Chuyén d& 31: Xir Iy mot sb tinh hudng va giai dap nhitng vudng méc, kho
khan khi thuc hién diéu 18, cic qui ché va chinh séch cta Poan Thanh nién cong
san HO Chi Minh & xa. (Thoi luong 16 tiét, trong d6 06 tiét 1y thuyét, 10 tiét thao
lugn)

I. TINH HUONG VE CONG TAC CAN BQ CUA TO CHUC POAN THANH NIEN
CONG SAN HO CHIi MINH O XA

1. Quy hoach
2. Ky luét
3. Céc tinh hudng khac

II. GIAI PAP NHUNG VUONG MAC, KHO KHAN KHI THUC HIEN PIEU LE,
CAC QUI CHE VA CHINH SACH CAN BQ POAN VA POAN VIEN

1. Thu tuc t§ chirc dai hdi céc cép

2. Chinh sach cén bd ctia Poan va doan vién cia Poan Thanh nién cfng san
Ho6 Chi Minh.

KT. BO TRUONG






